开 平 市 发 展 和 改 革 局

                         

开平市发展和改革局2021年政务公开工作

要点分工方案
各股室、各下属单位：
现将《开平市发展和改革局2021年政务公开工作要点分工方案》印发给你们，请认真贯彻执行。

附件：开平市发展和改革局2021年政务公开工作要点分工方案

开平市发展和改革局    
2021年10月28日 
开平市发展和改革局2021年政务公开工作要点分工方案
	工作任务
	具体要求
	责任股室

	一、做好各 类规划主动 公开
	1.主动公开 “十一五”规划至“十四五”规划纲要、能源发展规划、政策解读等相关信息。
	发展规划股牵头、能源与循环经济股负责

	二、做好市 场规则标准 和监管执法 信息公开
	2.按照国家和省的要求，主动公开全国统一的市场准入负面清单，根据调整情况及时做好更新发布。
	产业经济股牵头、能源与循环经济股、投资管理股负责

	
	3.及时公开建设高标准市场体系行动方案的落实举措。
	产业经济股牵头、投资管理股、能源与经济循环股、价格股负责

	
	4.加强行政执法信息公开。
	能源与经济循环股牵头、粮食与物资管理股负责

	三、做好财 政信息公开
	5.积极推进单位预算、决算及相关报表公开。
	办公室财务人员负责


	工作任务
	具体要求
	责任股室

	四、做好政府网站专栏信息公开
	6.及时更新政府网站的各类型概况信息。
	办公室牵头、各股室负责

	
	7.按省政府考核要求，配合市有关部门每年至少更新一次 “开放江门”数据集。
	各相关业务股室负责

	
	8.根据省政府考核要求，做好新增重点领域相关信息的更新（如工程建设项目信息、价格信息、产业经济发展、经济运行情况）
	办公室牵头、重点项目督导股、投资管理股、产业经济股、能源与循环经济股、价格股、发展规划股负责

	
	9.及时反馈网民对调查征集信息的意见。
	各相关业务股室负责

	五、做好常态化疫情防 控信息公开
	10.扎实做好疫情防控信息公开和舆论引导工作，做好爱国卫生运动等相关工作的信息公开。

	国防与应急管理股牵头、粮食与物资管理股、发展规划股负责

	六、持续加强重大政策发布解读
	11.建立 “六稳” “六保”专栏，重点围绕做好 “六稳”工作、落实 “ 六保”任务，聚焦市委市政府中心工作，切实加强重大政策实施的发布解读。注重对政策背景、出台目的、重要举措等方面的实质性解读。
	发展规划股牵头、产业经济股、投资管理股、重点项目督导股负责

	七、不断改进政策解读工作方式。
	12.按照《江门市政府系统政策解读工作细则（试行） 》相关要求，健全政策解读工作机制，规范工作流程，确保解读方案、解读材料与政策文件同步组织、同步审签、同步部署。
	办公室牵头、各股室负责

	
	13.加强政策咨询服务，政策制定机关要积极解答政策执行机关和企业、群众的咨询，精准传达政策意图（政策文件和解读资料需添加咨询方式 ）。
	

	
	14.加强内部协调工作，修订本单位政府信息公开指南，明确对外告知政府信息公开渠道。
	

	八、切实增强回应关切效果。
	15.密切关注涉及疫情防控、房地产金融、工资拖欠、环境污染和生态破坏、食品药品安全、教育医疗养老、安全生产、困难群众生活等方面的舆情并及时作出回应，助力防范化解重大风险。
	各相关业务股室负责

	
	16.提前做好重大政策发布前和发布后的解读回应工作，注意收集相关舆 情。增强回应工作的主动性，通过网上调研等方式，及时了解掌握社会公众对政策执行效果的反馈与评价，主动回应存在的共性问题，助力政策完善。
	

	
	17.认真做好政务舆情（政务新媒体后台留言）和“12345”政府热线等各类留言信息的办理工作，以解决问题的具体举措实质性回应社会关切。
	

	
	18.建立舆情回应台账管理制度，认真核查已作出承诺的跟踪落实及公开情况，切实维护政府公信力。
	


	工作任务
	具体要求
	责任股室

	九、做好政务信息管理工作
	19.对照中国政府法制信息网行政法规库公布的行政法规和国家正式版本，在本局网站上及时更新本系统实施的行政法规文本。
	各相关业务股室负责

	
	20.2021年底前，在开平市政府门户网站、本单位网站主动公开现行有效规章和市本级现行有效规范性文件，并实现动态更新调整。
	办公室牵头、各股室负责

	十、完善政务公开平台

	21.配合有关部门做好各类政府网站数据集中汇聚在集约平台统一的信息资源库，实现共享共用。推动公开、互动、服务融合发展，推动更多政务服务事项网上办、掌上办、一次办，实现一网通查、一网通答、一网通办、一网通管。
	各相关业务股室负责

	
	22.严格落实信息发布审核制度，先审后发，确保政务新媒体信息内容安全和平稳高效运行。对政府网站的政府信息公开专栏建设情况开展专项检查，未按要求完成的，进行督促整改。
	办公室负责

	十一、推进 基层政务公 开标准化规 范化
	23.落实对重大建设项目领域基层政务公开标准目录予以调整完善，增强操作性、实效性。安排专人负责跟进基层政务公开专栏的更新维护。
	各相关业务股室负责


	


	工作任务
	具体要求
	责任股室

	十二、提高依申请公开工作质量
	24.强化服务理念，把依申请公开工作作为服务人民群众生产生活、支持市场主体创业创新的重要方式，更好满足申请人对政府信息的个性化合理需求。
	各相关业务股室负责

	
	25.启用新版依申请公开系统，认真按照政府信息公开申请办理答复规范要求，适用规范的文书模板，进一步建立健全政府信息公开申请登记、审核、办理、答复、归档工作制度，提升答复文书规范化程度。
	办公室牵头、各股室负责

	
	26.正确适用《政府信息公开信息处理费管理办法》 ，严格依照规定的标准、程序、方式计收信息处理费。
	价格股负责

	十三、加强配套制度建设
	27.严格落实《国务院办公厅政府信息与政务公开办公室关于政府信息公开年度报告有关事项的通知》（国办公开办函〔2019〕60号）文件要求，规范政府信息公开工作年度报告格式和内容，提高年报基础性数据的准确度，强化数据的分析提炼，多用图表形式向社会公开更多有价值的基础性数据，进一步提升政府信息公开工作年度报告质量。
	办公室牵头、各股室负责


	工作任务
	具体要求
	责任股室

	十四、加强工作指导
	28.主要负责同志每年至少听取1次政务公开工作汇报，专题研究部署政务公开工作。
	办公室牵头、各股室负责



	
	29.进一步明确各股室政务公开工作职责，严格落实政务公开纳入单位绩效考核，且分值权重不低于4%的要求。
	

	
	30.加强队伍建设，定期组织开展政府信息公开工作培训和研讨交流，不断提升业务能力。
	

	十五、狠抓任务落实
	31.将本要点落实情况纳入政府信息公开工作年度报告予以公开，接受社会监督。
	办公室负责
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