物业管理承接查验备案申请书

开平市住房和城乡建设局：

按照《物业承接查验办法》有关规定，我司与 (建设单位名称)完成了(项目名称)物业共用部位、共用设施设备的承接查验工作，并于    年    月    日办理了物业交接手续。现提交以下材料向贵局申请办理(项目名称)的物业管理承接查验备案，请予办理。
一、开平市物业管理承接查验备案申报表两份（原件）；

　　二、前期物业服务合同备案回执（复印件）；

　　三、临时管理规约（复印件）；

　　四、物业承接查验协议（复印件）；

　　五、建设单位移交资料清单（复印件）；

　　六、查验记录（复印件）；

七、交接记录（复印件）；

八、其他承接查验有关的文件（复印件）。

年    月   日

                                 (单位印章)
