
大、中专毕业生初次认定材料袋

单位及公章 ______某某公司_________________ 姓 名 张三

专业技术资格 ____建筑工程施工专业助理工程师____ 级 别 助理级

《（2022）年度申报专业技术资格考核认定送评材料目录单》

序 号 材 料 名 称 数 量

1 《广东省初次职称考核认定申报表》 1 份

2 申报认定中级者须提交资格条件规定的论文 0 份

3 毕业证书原件及复印件贴在《资格证相片、身份证复印件页》上 各 1 份

4 大一寸正面免冠近期相片（贴在《贴资格证相片、身份证复印件页》

上）
1 张

5 《（2022）年度报送初次考核认定人员名册登记表》 1 份

6

注：此材料袋贴在档案袋上（自备档案袋）。填写方式：打印或钢笔填写。

江门市人社局制

加盖所在单位公章

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制



附件 1：

广东省初次职称考核认定申报表

姓 名 张三

身 份 证 号 码 440783xxxxxxxxxxxx

考核认定职称名称建筑工程施工 专业 助理工程师 职称

工 作 单 位 某某公司

填 表 时 间 2023 年 1 月 10 日

广东省人力资源和社会保障厅 制

一式一份，双面打印，A4 纸印制

加盖所在单位公章

需与社保缴纳单位一致

公示前时间

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制



填 表 说 明

1、本表适用于全日制普通大中专院校和技工院校毕业生申

请初次职称考核认定。

2、申请人所在工作单位应负责核实申请人所填写的内容，

确保材料真实可靠。

3、本表共 4 页，纸张规格为 A4，双面印制，其结构、字体、

字号不予改变（个人专业技术工作小结如内容较多可加附页）。

4、本表通过广东省专业技术人才管理系统自动生成，一式

一份，业务办理完毕后退回人事管理单位（归入个人档案）保存。

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制



第 1 页 共 4 页

姓 名 张三 性别 男
出生

日期

1989 年 10 月 1

日 相

片出生地 广东开平 民族 汉
参加工

作时间

2019 年 8 月 1

日

认定何职称 建筑工程施工 专业 助理工程师 职称

现从事何专

业技术工作
建筑工程施工

从事现专业技术

工作年限 10

与认定职称

对应的所学专业
土木工程

对应专业的全日

制学历（学位） 大专

学
历
（
学
位
）
教
育
情
况

起止年月 毕业院校 专业
学制

（年）
学历 学位 办学形式

20016.09 至

2019.06
广州某职业学院 土木工程 3 大专 无 全日制

主 要 专 业 技 术 工 作 经 历

起止时间 工作单位 从事专业技术工作 主 要 工 作 内 容

2019 年 8 月至今
广东某装修有限公

司
建筑施工

负责某某施工，开展莫某项目项

目，等等

工作期

间奖惩

情况

无

贴照片

照片大小不可

超过边框，一

寸、小一寸均可

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制



第 2 页 共 4 页

个 人 专 业 技 术 工 作 小 结

1500 字

签 名 ：

年 月 日

本人签名

公示前时间

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制



第 3 页 共 4 页

从事专业技术工作及取得的业绩成果情况

起止年月 承担专业技术工作项目名称 完成情况 效果及评价

2019.08 至

2020.06

某某建筑工程管理装修公司

某某项目，本人担任什么，负

责相关工程工作。

已完成
项目总建筑面积达多少，等等，主要负责

某某，达到某某效果，等等。

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制



第 4 页 共 4 页

用人单位考核评议意见：

年 月 日（章）

主管部门（申报点）审核意见：

年 月 日（章）

委托认定栏（仅委托认定时需加具意见）

区、县人社部门审核意见：

年 月 日（章）

地市人社部门（职称自主评审单位）审核意见：

年 月 日（章）

职称评审委员会评审认定意见：

评委会（章）

年 月 日

评委会人数 表决结果 备注

同意票

数

不同意

票数

审核确认意见：

（章）

年 月 日

加盖所在单位公章

公示后时间

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制



资格证相片、身份证复印件页

说明：1、由申请人填写，贴上一张大一寸近期免冠相片（做资格证用）和身份证复印件，

与其他认定材料一起报送。

2、此表用 A4 纸张印制，其结构、字体、字号不予改变。

姓 名 张三

单 位 某某公司

单位所属 江门 市 开平 县

专业技术资格名称 建筑工程管理助理工程师

贴

大

一

寸

相

片

粘贴面

贴身份证复印件处

一式一份，A4 纸印制

先贴身份证反面，再贴身份证正面

核对人核对原件后签

名并加盖单位公章

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制



职称申报材料之二

证书、证明材料

学历（学位）证书、非学历教育证书、职称证、聘任证书（证明）、

职称外语考试成绩、计算机应用能力考试成绩、继续教育证书（证

明）等一式一份，合订。

姓名 张三

单位 某某公司

材料核对人（签章）： 单位盖章：

核对时间：

广东省人力资源和社会保障厅制

申

报

系列：工程技术人员

专业：建筑工程管理

职称：助理工程师

申报认定（表四）

（表四），一式一份，双面打印，A4 纸印制

核对人签字

加盖所在单位公章

公示结束后时间开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制



说 明

1、各类证书、证明材料必须分类贴在方框内，如面积超出

方框时，应在框内对齐。

2、凡提供的复印件，应由验证人验证后签名并加盖单位公

章。

3、此件共 6页，纸张规格为 A4，双面印制，其结构、字体、

字号不予改变。

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制



学 历 、 学 位 证 书

粘

贴

面

需要对学历、学位说明的，请在下面填写：

申报人签章

年 月 日

证书、证明材料第 1 页 共 6 页

必须提供最高学历学位证书的一边贴在粘贴面，超出边框部分

折叠

申报人亲笔签名

公示前时间

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制



非 学 历 教 育 证 书

粘

贴

面

需要说明的，请在下面填写：

申报人签章

年 月 日

说明：非学历教育指用大、中专学校或相同水平教材进行的非学历基础教育，如专业证

书、单科合格证（要说明教材、学习时数）。

证书、证明材料第 2 页 共 6 页

申报人亲笔签名

公示前时间

有佐证材料，则将材料的一边贴在粘贴面，超出边框部分折叠

无佐证材料，则写“无”

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制



职 称 证 书 及 聘 任 证 书 （ 证 明 ）

粘

贴

面

需要对职称及聘任证书（证明）说明的，请在下面填写：

申报人签章

年 月 日

证书、证明材料第 3 页 共 6 页

职称证书粘贴在上，聘任证书粘贴在下

申报人亲笔签名

公示前时间

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制



外语考试、计算机应用能力考试成绩通知书(原件)

粘

贴

面

申报人签章

年 月 日

证书、证明材料第 4 页 共 6 页

有佐证材料，则将材料的一边贴在粘贴面，此栏提供的材料是原件；

无佐证材料，则写“无”。

申报人亲笔签名

公示前时间

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制



继 续 教 育 证 书

粘

贴

面

对继续教育需说明的，请在下面填写：

申报人签章

年 月 日

证书、证明材料第 5 页 共 6 页

1、首次申报职称证书人员，不用提供继续教育证书；

2、申报中级及以上的需提供获现职称证书后任意一年

的继续教育证书，继续教育证书必须加盖用人单位公章。

申报人亲笔签名

公示前时间

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制



其 他 证 书 、 证 明

粘

贴

面

需要说明的，请在下面填写：

申报人签章

年 月 日

证书、证明材料第 6 页 共 6 页

1. 社保凭证原件，与个人工作经历相同的近半年或以上社保凭

证；

2. 所在单位营业执照；

3. 其他个人认为需要提供的证书证明等。

申报人亲笔签名

公示前时间

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制



职称申报材料之三（1）
申

报

系列：工程技术人员

专业：建筑工程管理

职称：助理工程师

业绩、成果材料

（获奖材料）

奖励证书、证明、佐证材料等一式一份。凡提供的

复印件，应由验证人验证后签名并加盖单位公章。

此页用 A4纸打印，其结构、字体、字号不予改变。

姓 名 张三

单 位 某某公司

材料核对人（签名）： 单位盖章：

核对时间：

广东省人力资源和社会保障厅制

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

装

┆

┆

┆

┆

┆

┆

订

┆

┆

┆

┆

┆

┆

线

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

申报认定（表五）

（表五）《业绩、成果材料》共有四个封面：（1）获奖材料（2）科研成果、专利

材料（3）论文、论著材料（4）其他业绩成果材料

A：若无佐证材料，也需打印封面，并在封面背面写上“无”，并“申请人”签字；

B：若有佐证材料，则附在相应封面之后进行装订，所有提供的复印件均需核对人

原件后签名并加盖单位公章证明材料真实性。

加盖所在单位公章

核对人签字

公示结束后时间

（表五），一式一份，A4 纸印制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制



职称申报材料之三（2）

申

报

系列：工程技术人员

专业：建筑工程管理

职称：助理工程师

业绩、成果材料

（科研成果、专利材料）

科研成果及专利的证书、证明、佐证材料（含鉴定、

验收等材料）各一式一份，合订。凡提供的复印件，

应由验证人验证后签名并加盖单位公章。此页用 A4

纸打印，其结构、字体、字号不予改变。

姓 名 张三

单 位 某某公司

材料核对人（签名）： 单位盖章：

核对时间：

广东省人力资源和社会保障厅制

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

装

┆

┆

┆

┆

┆

┆

订

┆

┆

┆

┆

┆

┆

线

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

申报认定（表五）

加盖所在单位公章

核对人签字

公示结束后时间

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制



职称申报材料之三（3）

申

报

系列：工程技术人员

专业：建筑工程管理

资格：助理工程师

业绩、成果材料

（论文、论著材料）

论文、著作原件或相对应复印件（按评委会的要求提

交）及其奖励证书等一式一份，合订。凡提供的复印

件，应由验证人验证后签名并加盖单位公章。此页用

A4纸打印，其结构、字体、字号不予改变。

姓 名 张三

单 位 某某公司

材料核对人： 单位盖章：

核对时间：

广东省人力资源和社会保障厅制

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

装

┆

┆

┆

┆

┆

┆

订

┆

┆

┆

┆

┆

┆

线

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

申报认定（表五）

公示结束后时间

核对人签字

加盖所在单位公章

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制



职称申报材料之三（4）
申

报

系列：工程技术人员

专业：建筑工程管理

职称：助理工程师

业绩、成果材料

（其他业绩成果材料）

其他业绩成果的证书、证明、佐证材料等一式一份，

合订。凡提供的复印件，应由验证人验证后签名并

加盖单位公章。此页用 A4纸打印，其结构、字体、

字号不予改变。

姓 名 张三

单 位 某某公司

材料核对人（签名）： 单位盖章：

核对时间：

广东省人力资源和社会保障厅制

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

装

┆

┆

┆

┆

┆

┆

订

┆

┆

┆

┆

┆

┆

线

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

┆

申报认定（表五）

公示结束后时间

核对人签字

加盖所在单位公章

业绩较多的，建议在封面后加页，自制《目录》便于评委查看

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制



广东省专业技术人员申报职称评前公示情况表

姓 名 张三 单 位 某某公司

申报认定职称
建筑工程管理 专业 助理工程师 职称

公示日期 年 月 日至 月 日

（
以
申
报
材
料
的
真
实
性
为
重
点
）

公

示

情

况

学历
真

假
职称证

真

假

外语

成绩

真

假

计算机 真

假

专业技术工作经历、业绩、论文及著作的真实性情况：
申报人提供的申报材料真实。

（
有
无
举
报
投
诉
及
核
查
结
论
）

单
位
纪
检
（
人
事
）
部
门
核
实
意
见

经公示，无收到对申报人的举报投诉。

年 月 日

部

门

意

见

上
级
人
事
（
职
称
） 年 月 日

附：此表由申报人所在单位纪检（人事）部门填写，用 A4 纸打印。

申报认定（表七）

（表七），一式一份，A4 纸印制

公示时间不少于 5 个工作日，周

六、日，节假日除外

须与表二、表三公示时间一致

有提供资料的打“√”，无则不打

加盖所在单位公章

公示结束后时间

有上级部门的，由上级部门填写意见，并加盖上级部门单

位公章；无则不填

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制

开平市人力资源和社会保障局制


