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办理档案业务委托书

委托人姓名：                         
身份证号：                      （外国公民需填护照号）
受托人姓名：                         
身份证号：                            
本人因                                          未能前往贵中心办理如下第     项业务：
一、档案接收；
二、档案转递；
三、借用档案办理退休（仅限：国外定居不能回国或行动不便、重症住院的申请人）；
四、复印部份档案材料；
五、开具档案相关证明材料；
六、其他：                       。
以上委托事项均需提交如下资料：
1、 受托人的身份证正本及委托人身份证复印件一式一份；
2、 国外定居的委托人需提供护照复印件一式一份；
3、 行动不便或重症住院的委托人需提供住院诊断证明或拍摄本人当天有日期记载的相片。


委托人签名（盖指模）：

                                 年   月   日
