留学生档案材料接收申请须知

	适用
对象
	[bookmark: _GoBack]户籍在本市或在本市就业的海外（归国）留学生。

	申请
材料
	1. 教育部认证的海外学历资格备案证书、海外大学就读的成绩单或毕业证书的原件及复印件一式一份（原件审核，收复印件）；
2. 本人身份证原件，户口本正本（本市户籍者提供，审核用）；
3. 本人身份证原件（审核用），工作证明原件或社保参保证明一份（非本市户籍但在本市就业者提供）；
4. 高中/中专成绩单或学籍证明原件一份（仅限在国内完成高中/中专学业后再到海外完成学业的留学生提供）。

	办理
方式
	现场办：开平市人才资源开发中心（办公地址：开平市长沙人民东路1号105座一楼，办公电话：0750-2212372）。
办公时间：周一至周五（法定节假日除外）上午8:30-12:00,下午14:30-15:30。

	办理
时限
	即时办结。

	注意
事项
	1.材料要求：①归档材料一般应为原件，办理完毕且有本人签名或加盖公章的正式材料，应完整齐全、文字清楚、内容真实、填写规范、手续完备；
②已密封材料请勿擅自拆封。
2. 委托办理的，受托人需持《办理档案业务委托书》原件及委托事项所需提交的其他材料。
3. 《办理档案业务委托书》可前往开平市人才资源开发中心大厅领取或在开平市人力资源和社会保障局网站（网址：http://www.kaiping.gov.cn/kpsrlzyhshbzj/）的“下载专区”下载。
4. 业务办理前，建议先拨打咨询电话：0750-2212372。



