附件3
建设殡仪馆服务站、骨灰堂流程与廉政风险图
	风险点

	防控措施

	工作流程


  

	申请人提出申请


 

	开平市人和东路10号民政局殡葬管理办公室接受申请登记

受理审查资料
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设立村级公墓流程与廉政风险图
	风险点

	防控措施

	工作流程


  

	申请人提出申请


 

	开平市人和东路10号民政局殡葬管理监察队办公室接受申请登记

受理审查资料
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严格按照《行政许可法》和《殡葬管理条例》、做好受理、审核、审批、发证工作，及时告知当事人享有的法律权利。





依法不予行政许可决定的，没有告知申请人享有依法申请行政复议或提起行政诉讼的权力，以致经营者合法权益得不到保障





资料不齐全者，当场一次性告知，


申请人补正材料；不属于本局受理范围，告知申请人退回资料。








主办人受理申请（办理时限自受理之日起5个工作日报开平市民政局）








提交开平市民政局审批通过，发出同意设立批复。（60个工作日）


（30个工作日）





组织现场勘查





严格执行《党内处分条例》和《公务员处分条例》的有关规定，遵守党的政治纪律、组织纪律、自觉遵守各项廉政制度，严格要求自己，自觉接受监督。





利用职务便利，索取或者收受他人财物，为他人谋私利，擅自降低申请标准和申请条件，向领导汇报过程中避重就轻营私舞弊，替获利方说话，最终违规提出审批意见，致使不符合资格的申请人获得许可，扰乱殡仪市场秩序。





对申请人不能做到申请材料一次说清，导致申请人往返多次，降低行政效能，群众反映较大





落实首办责任制；规范实质审查的事项、内容、程序











依法不予行政许可决定的，没有告知申请人享有依法申请行政复议或提起行政诉讼的权力，以致经营者合法权益得不到保障





提交开平市民政局审批通过，发出同意建设批复。（60个工作日）





资料不齐全者，当场一次性告知，


申请人补正材料；不属于本局受理范围，告知申请人退回资料。








主办人受理申请（办理时限自受理之日起5个工作日报开平市民政局）








严格按照《行政许可法》和《殡葬管理条例》、做好受理、审核、审批、发证工作，及时告知当事人享有的法律权利。








组织现场勘查





严格执行《党内处分条例》和《公务员处分条例》的有关规定，遵守党的政治纪律、组织纪律、自觉遵守各项廉政制度，严格要求自己，自觉接受监督。





利用职务便利，索取或者收受他人财物，为他人谋私利，擅自降低申请标准和申请条件，向领导汇报过程中避重就轻营私舞弊，替获利方说话，最终违规提出审批意见，致使不符合资格的申请人获得许可，扰乱殡仪市场秩序。





对申请人不能做到申请材料一次说清，导致申请人往返多次，降低行政效能，群众反映较大





落实首办责任制；规范实质审查的事项、内容、程序















































